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• олчцнс свечения оо оо\ чающемся: 

• .4-1 я дс1сй-снро1 и детей, оставшихся без попечения родителей п у н к т 5 заполняется согласно 

статчса ребенка: (мам. - лишена родительских прав. № протокола решения суда: 

0 I сп - \ мер. .V спиле I сньс I ва о с мер I и). 

Сщ Л^Л 4: 
сведения об успеваемости. 

В конце учебного года в личной карге классный руководитель выставляет годовые 

отметки, делает иптись о переводе в следмоший кмасс или о выпуске обучающегося. Запись 

'.авсряе I ся печа I ыо. 

2.л. Личное 1С.Ю обучающегося ведется в общеобразовательной организации на каждого 

об\ чающеч ося с м о мен га поступления и до окончания обучения. 

2.6. Личное лело имее! номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи 

об\ чающихся. 

2.7. Личные юна обучающихся хранятся в приемной в строго отведенном месте. Личные дела 

ОЛН010 класса находятся вместе в о д н о й папке в алфавитном порядке. 

2.Х. К о ш р о . н , ;а сосюянием личных 1ел осуществляется заместителем директора по ВР. 

1 I [то верка яичных дел об\ чающихся ос\ щесл вляегся по план) ви\ три школь но го контроля. 

I I I . Порядок' работы к.шесны.х руководи гелей с личными делами учащихся 

л.I . Личные лела обучающихся ведутся классными руководителями. Записи в личном деле 

необходимо вес I и четко, аккуратно и только чернилами синего иве га. 

л.2. Классные руководители проверяют состояние личных дел не реже 1 раза в четверть на 

наличие необходимых документов. 

л.4. В папку личных юл класса классный руководитель вкладываем список класса с указанием 

фамилии, имени, отчества (при наличии), номера личного дела. Если ученик выбыл в течение 

хчеопого года, ю делается отметка о выбытии, указывается помер приказа. Если ученик 

прпоыл в течение I ода. то (Д1 добавляется в список класса с указанием номера приказа о 

прибы I пи. 

л.л. Оощие сведения об обучающихся корректируются классным руководителем по мере 

и :мепения манных. 

л.6, В течение года в личные дела обучающихся, по мере необходимости, добавляются новые 

юк\ мен I ы. 

I \ . Порядок в ы д а ч и л и ч н ы х дел обучающихся мри выбытии из ш к о л ы 

4.1. При выбытии обучающегося из школы личное дело выдается на основании письменного 

:аявлснпя родителей ( шконных представителей) при наличии приказа «О выбытии». 

•1.2. При выдаче яичной» лела секретарь вносит запись в алфавитную КНИГУ о выбытии, а 

роди I ел и (законные представители) обучающегося ставят свою подпись в графе «отметка о 

вы 1аче . шчного мела ••. 

4.л. В случаях, клада выоытие оформляется в течение учебного периода, классный 

р\ ко вол и гель сое та в. 1яет ВЫПИСКУ текущих отме ток за данный период. 

4.4. I 1о окончании школы личное лело обучающегося хранится в архиве школы. 
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